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Tutorial 10
Automating Tasks

with Macros
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� Access will execute macros/VB code/action queries when a file is 
opened from a Trusted Location, is a Trusted Document, or you 
click Enable Content.
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Object Event Occurs When 

Command Button Click 

Form Load 

Form Current 

Form Close 

Form BeforeUpdate 

Combo Box AfterUpdate
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SELECT *
FROM tblContract;

SELECT fields
FROMtables

WHEREcondition(s)
ORDER BYsortfield(s )
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� Run the query… it shows all 8 fields and all 66 rows from the table
� Save the query as qrySimpleSelect  �
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SELECT fields

FROMtables

WHEREcondition(s)

ORDER BYsortfield(s )
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SELECT ContractNum, ContractAmt, StartDate, Contrac tType
FROM tblContract
WHERE ContractAmt > 40000 AND StartDate >= #1/1/201 4#
ORDER BY StartDate;

� '��������<
��	��� qryLargeContractsAfter2014

� ,
������<
��	!����������C������������������!���������	�'����@���
� '���������@������>���!��������&
��������������<
��	!����������

A���=��� ����:���������������
�������<
��	
� ,
������<
��	����������������
�����������
� '���������'0A�>������������������� ?==8,�D%?=���
��
� Save  qryLargeContractsAfter2014

 �



10

�����������	
���
�
��������
�	������������
�
����
���������	
���


� ����
�	����	��-	��	������'	�.
	���
�	��	�.
	<�
�'	��&
���
� �������������������������������������<
��	;

� � '�6�&
���
� �� ��������	���������� ������������������������
����.������������@*

� ����	:����1�;�$���	���� ����<�;�$���	����=�	����>�<������?�

���=�2��	�

� �
�� � ��������)'	�%�.����������

� �	�� ���������
�������������������.�������	��
� ,�����@�7

� 9�����@� �

� �����@�:A"BCD
� �����	�@�:A"BC.

� *�����@�:A"BCC

� *�
����@�:A"BC7  �

�����������	
���
�
��������
�	������������
�
����
���������	
���


�  
�	�.
	����	��-3�	 *��
 ����
��'	��	 ���)�
�'>���

�  
�	�.
	����	��-3�	 5�+ ����
 ����
��'	��

SELECT [Name]

FROM MSysObjects
WHERE [Type] = 5 AND Left([Name],1)<> "~"

ORDER BY [Name];
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